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DOCUMENT D’ORGANITZACIÓ I NORMATIVA: 

 

E.S.O. 
 

 

 Professors que formen l’equip d’E.S.O.:  

 

Mercè González, tutora 1r ESO i especialista de ciències. 

M. Antònia Saladrigues, tutora 2n ESO i especialista de  

                                   socials. 

Isabel Esteban, tutora 3r ESO i especialista de tecnologia  

                                   i matemàtiques. 

Teresa Luján, tutora 4t ESO i especialista de català. 

Josep Camps, especialista de ciències i informàtica. 

Montse Martínez, especialista de visual i plàstica. 

Cristina Peregrina, especialista de música. 

Raimon Recoder, especialista d’educació física. 

Gisel Llapart, especialista d’aula d’ acollida. 

Doro Carbó, tutora de l’aula de competències bàsiques, especialista de 

castellà i Cap de Pastoral. 

M. Luz Fúnez, especialista de llengües estrangeres i Cap d’ESO. 

 

 Horari diari. 

De 8h a 11h             Activitats escolars 

De 11h a 11:30h          Pati 

De 11:30h a 13:30h    Activitats escolars 

De 13:30h a 15h          Dinar i esbarjo 

De 15h a 17h              Activitats escolars 
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Normativa general 
 

1-  Entrades i sortides durant tot el curs.  

 

De 7:55h a 13:30h tots els matins( excepte dimarts i dijous que sortiran 

a les 13h.) i de 14:55h a 17h. les tardes del dilluns, dimarts i dijous; 

dimecres i divendres no hi ha classes a la tarda. 

1. L’entrada a les 8:55h i la sortida a les 17h es farà pel carrer 

Provença. La sortida i l’entrada dels migdies  es farà pel 

carrer Sicília.  

2. Es prega màxima puntualitat. En el cas d’arribar més tard de les 

8:20h l’entrada serà per Sicília (els/les alumnes hauran d’esperar 

que la recepcionista obri la porta). 

3. És important comunicar l’absència o retard i el seu motiu.  

 

2- Assistència i puntualitat 

 

1- Per a poder sortir de l’escola dins d’horari escolar, serà necessària 

una autorització escrita, signada pel pare, mare o tutor legal 

(metge, dentista, tràmits legals...).  

2- L’assistència a classe és obligatòria. Dues faltes sense justificar 

suposaran una falta lleu. Tres faltes lleus fan una falta greu. 

3- els alumnes que arribin tard a l’escola sense causa justificada, es 

quedaran sense l’estona d’esbarjo. Quatre retards es sancionarà 

amb una falta lleu.  

         Tres faltes lleus fan una falta greu. 

4- El control de faltes de l’alumnat es farà de la manera següent: 

 A cada hora de classe (matí i tarda), el professor/a passarà 

llista i apuntarà en la graella de la classe les absències i 

retards. 

 La tutora és la responsable de fer el seguiment i comunicar 

els pares ,sempre que sigui possible, les absències i retards 

sense justificar. 

5- Quan un alumne/a arribi tard demanarà permís al professor/a de la 

matèria per entrar a la classe, seurà ràpidament sense 

interrompre. 
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6- En totes les matèries els alumnes han de portar tot el material 

necessari i, en cas de canvi d’aula, no es podrà entrar a la classe 

per agafar res.. 

 

 

3-  Esbarjo 

 

1- Es recomana que l’esmorzar sigui un entrepà o fruita. No es poden 

portar envasos de vidre o llaunes. 

2- Els alumnes poden portar pilotes de plàstic, cordes... per jugar. Si es 

fa mal ús d’aquest material, el professor/a responsable el guardarà i 

el retornarà al final del trimestre. 

3- No es poden portar: reproductors de música, mòbils, ni jocs 

electrònics... 

     En cap cas els mestres no ens fan responsables de la seva pèrdua o  

    de possibles desperfectes. 

 

4- Sortides 

 

 És important que hi participin, ja que treballem diferents 

aspectes curriculars: autonomia personal, hàbits, relacions amb 

l’entorn natural i social...  a part dels objectius concrets de cada 

sortida. 

 De la mateixa manera, us animem a que deixeu participar els 

vostres fills/es als treballs de síntesi, ja que els ajudarà molt en 

el seu desenvolupament. El pagament es farà efectiu en tres 

parts per domiciliació bancària: la primera com a reserva de 

plaça, al 1r trimestre (aquesta part no es retornarà en cap 

concepte, ja que és la reserva de plaça), la segona part al 2n 

trimestre i la tercera al 3r trimestre. 

 

 Els alumnes que hagin estat sancionats reiteradament i depenent 

del tipus de sanció, se’ls privarà d’anar al Treball de Síntesi  

o viatge 4t ESO, igualment a les sortides previstes per 

l’equip de professors/es. 
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Normativa específica sobre les sortides en general: 

 

 La puntualitat de tots afavorirà el fet de poder realitzar les 

activitats i sortides més ràpidament. 

 No està permès el consum de begudes alcohòliques, ni fumar, 

en qualsevol moment o lloc. 

 Cal mostrar les normes elementals d’educació i respecte als 

altres. No sols als professors i companys, també als monitors, 

personal de la casa, xofers. En definitiva, a qualsevol persona i 

situació. 

 Es poden portar MP3,MP4 Ipod...només per a les estones de 

l’autocar. 

 Es pot portar telèfon mòbil per usar-lo exclusivament en les 

estones establertes. No es permetrà escoltar música, ni gravar, 

ni fer fotos amb els mòbils. 

 No es pot portar cap tipus de màquines de joc. 

 No es podrà menjar ni beure a les habitacions. 

 Cal respectar el mobiliari de la casa. Els desperfectes que es 

puguin ocasionar seran responsabilitat de les persones 

implicades. 

 No estarà permès xerrar, ni molt menys fer gresca o xivarri, 

en les estones marcades per a dormir. 

 L’escola no es farà responsable de la pèrdua o robatori de 

qualsevol aparell tecnològic que portin els alumnes. 

 

 

 

5- Comportament 

 

1- La convivència s’ha de basar en el respecte mutu entre les 

persones. 

2- Cal seguir les indicacions de qualsevol professional del Centre i 

dirigir-s’hi amb respecte. La falta de respecte o de 

desconsideració serà tractada com una falta . 

3- Abans d’entrar en una  aula on s’està impartint classes, cal trucar a 

la porta i, en entrar dirigir-se al professor/a. 
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4- Cal venir a l’escola vestit adequadament i seguint les normes 

d’higiene per tal de respectar els altres. La imatge que donen els 

alumnes contribueix a la imatge que tots volem de la nostra escola.   

 No serà apropiat dur samarretes amb símbols/missatges 

provocatius. 

 No s’admetran les estètiques ( imatge personal, indumentària i 

complements) fàcilment identificables amb corrents ideològics 

extremistes o d’altre caire. 

 Caldrà dur els cabells nets i arreglats. 

 Tant els nois com les noies han d’assistir a l’escola amb roba 

néta i adequada a l’ ambient escolar. 

         Els alumnes que no respectin aquestes normes, se’ls obligarà  

         a posar la bata de l’escola o se’ls enviarà a casa a canviar-  

         se. 

 

   5-És obligatori l’ús de la bata de l’escola per les matèries de 

           tecnologia, laboratori i visual i plàstica.  El nom de l’alumne ha  

           d’estar marcat al davant en un lloc visible. No és permès  

           l’ intercanvi de bata entre els alumnes. Els alumnes que portin la  

           bata en mal estat ( escita, dibuixada...) se’ls farà comprar una altra  

           de nova. 

            6-L’equip d’ educació física consta de: xandall i/o pantaló curt    

               samarreta de l’escola (màniga llarga o curta segons convingui),     

               bambes de sola blanca o de color caramel, mitjons d’esport i tovallola  

               de cara.  

           En cas de no portar l’equip, l’alumne/a no podrà fer la classe  

           d’educació física, amb les conseqüències que això comporta. 

             7-Entre classe i classe els alumnes romandran  adequadament dins   

                de la seva aula. 

               

           8-Dins de l’aula, l’alumnat haurà de seure adequadament, no girar-se ni  

              parlar quan no toca,  no aixecar-se sense  permís, no cridar per les  

              finestres, no llençar  objectes... 

  9-És obligació de tots mantenir l’ordre i silenci en els desplaçaments,    

     així com fer ús d’un llenguatge adequat. 

  10-Està prohibit menjar llaminadures, xiclets, pipes.. i beure  cap  

    mena  de beguda alcohòlica  ni substàncies tòxiques. 

  11-No es pot fumar en tot el recinte escolar i en les sortides.  
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 12-Si els alumnes porten mòbil, hauran de tenir-lo desconnectat dins de  

      l’escola. En cas de sonar durant l’horari escolar, el professor/a el  

      guardarà fins contactar amb els pares i amb cita prèvia  retornar-lo.  

      En cap cas se li retornarà directament a l’alumne/a. 

 

         6-Sobre les instal·lacions 

 

1. Cal tenir una actitud de respecte vers les instal·lacions, mobiliari i 

material del centre, vetllant per la seva neteja i conservació. 

2. És molt important respectar el material dels companys. 

3. L’aula ha d’estar sempre endreçada  

4. La darrera hora de classe, el professor/a que estigui en l’aula 

vetllarà per deixar aquesta en condicions (llums apagats, deixalles 

a la paperera, carpetes recollides, cadires i taules ben 

col·locades...) Les aules es tancaran amb clau a l’hora d’esbarjo i 

a les sortides. 

5. En cas de desperfecte, sigui intencionat o degut a un ús negligent, 

l’alumnat responsable haurà d’abonar el seu import o reparació. 

 

7-Servei de menjador 

 

De 13:30h a 15h.  

 Els alumnes habituals, abonaran aquest servei amb el rebut 

mensual. Els alumnes esporàdics, han de comunicar-ho i  fer el 

pagament a recepció a primera hora del matí d’aquell dia. 

 Si l’alumne/a requereix règim, la família ho notificarà a les 9h a 

secretaria. 

 L’alumnat que no segueixi les normes del menjador no    

       podrà gaudir d’aquest servei.  

 

8- Salut 

 

 Per poder administrar medicació als alumnes (tant en malalties 

esporàdiques com cròniques), cal que el pare, mare o tutor legal 

aporti una recepta o informe del metge on consti el nom de 

l’alumne/a, la dosi i el nom del medicament que ha de prendre. Així 

mateix, el pare, mare o tutor legal ha d’aportar un escrit on 
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s’autoritzi al personal del centre que administri al fill/a la 

medicació prescrita.  

 En cas que l’alumne es posi malalt en horari escolar, s’avisarà a la 

família perquè el vinguin a buscar.  

 En cas d’incident lleu es procedirà igualment a avisar les famílies 

per tal que el vinguin a buscar i l’acompanyin al metge de la mútua, 

amb el full d’incidència que des de l’escola se’ls donarà. 

 En cas de febre, d’al·lèrgies i malalties contagioses 

(gastroenteritis, vòmits, conjuntivitis, varicel·la, polls...) no es pot 

venir a classe fins que estigui curat/da i cal avisar la tutora. Podrà 

tornar a l’escola quan es pugui assegurar que ja no pot contagiar els 

companys (en cas de polls, amb el cabell net i sense llémenes. En 

cas de malalties contagioses mitjançant l’ informe mèdic).  

 

9-Agenda 

 

 És el mitjà de comunicació més àgil entre pares i tutores.  

 Cal portar-la a classe cada dia i revisar-la a casa diàriament.  

 Cal signar les notificacions, per tal que consti que s’han llegit.  

 És molt important que les famílies feu un seguiment diari de 

l’agenda dels vostres fills/es per tal de saber: tasques a fer a casa, 

incidències, observacions dels mestres, sortides, activitats, etc. 

 Cal, també que les famílies superviseu l’estudi i la realització de les 

tasques escolars i els ajudeu en tot allò que sigui necessari, tot i 

que, amb el temps, haurien de ser cada cop més autònoms.  

 És convenient que, segons l’edat dels vostres fills/es assumeixin 

responsabilitats (tant escolars com de casa). 

 És important que us impliqueu i col·laboreu amb l’escola, seguint les 

orientacions de les tutores 

 

10-Entrevistes 

 

 Mitjançant l’agenda, es concreta dia i hora (per iniciativa dels 

pares o de la tutora).  

 Es recomana l’assistència de pare i mare o tutors legals, en la 

mesura que sigui possible.  
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11-Mesures disciplinàries 

 

1. Cal recordar que tres faltes lleus, comporten una falta greu. 

2. Amb quatre faltes, la sanció serà venir totes les tardes  durant 

una setmana de 5h a 7h a fer treball comunitari. En cas 

d’oposició per part de la família, la sanció serà l’expulsió d’una 

setmana a casa. 

3. A la tercera vegada que hagin de fer treball comunitari, el càstig 

serà l’ expulsió a casa durant 3 dies. 

4. Qui ha estat castigat amb treball comunitari, no anirà  

   d’ excursió, ni farà cap sortida durant el trimestre. 
5. el fet de comportar-se malament en una sortida, el càstig serà no 

anar a la següent. 
 

 

 

 Es considera falta lleu: 

 

1. Faltes injustificades de puntualitat  o d’assistència a classe. 

2. Els actes injustificats que alterin el desenvolupament normal de 

la classe o les activitats al centre. 

3. Actes d’incorrecció o desconsideració amb membres de la 

comunitat educativa. 

4. Deteriorament  lleu, causat de manera intencionada de les 

dependències del centre, material, mobiliari... 

5. Consultar pàgines web no autoritzades en hores de classe. 

6. El no acompliment d’algun punt de  la normativa del centre. 

 

 Es considera falta greu: 

 

1. Els actes greus  d’indisciplina, injúries o ofenses contra 

membres de la comunitat educativa. 

2. L’agressió física o amenaces contra altres membres de la 

comunitat educativa. 

3. Suplantació de personalitat i falsificació de signatures o 

sostracció  de documents i material acadèmic. 

4. Deteriorament greu de les dependències del centre, material... 
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5. Les actuacions i incitacions a actuacions perjudicials per la salut 

i la integritat del personal de la comunitat educativa. 

6. Les reiterades conductes contràries a la normativa del centre 

escolar. 

 

 Depenent de la falta comesa les sancions poden ser: 

 

 

1. Amonestació oral. 

2. Compareixença davant de la cap d’estudis o la directora del 

centre. 

3. Privació del temps d’esbarjo. 

4. Amonestació escrita. 

5. Realització de tasques comunitàries 

6. Suspensió del dret de participar en activitats extraescolars. 

7. Suspensió del dret d’assistència  a determinades classes. 

8. Suspensió del dret de participar en sortides o treball de síntesi 

o viatge final de curs. 

9. Suspensió del dret d’assistència al centre durant un període de 

temps. 

10. Inhabilitació per cursar estudis al centre. 

 

 

12-Activitats extraescolars 

 

 

El període general de les inscripcions (a banda d’altres períodes 

establers per a activitats concretes) és del 6 al 16 de setembre de 9h a 

13h i de 15h a 18h a la recepció de l’escola (c/ Sicília 249).  

La matrícula única per a nen/a de 15€, es carregarà juntament amb la 

primera mensualitat de les activitats extraescolars. 

Començaran el 3 d’octubre i acabaran el 21 de juny. 

Es portaran a terme si s’assoleix el nombre mínim de participants 

establert en el fulletó informatiu. 

 

 Els alumnes que no estiguin apuntats a alguna activitat extraescolar no 

poden romandre a l’escola a partir de les 17h. 
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13-Calendari. 

 

 Dies festius 

Dimecres, 12 d’octubre de 2011 

Dimarts, 1 de novembre de 2011 

Dimarts , 6 de desembre de 2011 

Dijous, 8 de desembre de 2011 

Dilluns, 28 de maig de 2012 

 

 Dies de lliure disposició. 

    Dilluns, 31 d’octubre de 2011 

             Dilluns, 5  de desembre de 2011 

             Dilluns, 20  de febrer de 2012 

             Dilluns, 19 de març de 2012 

             Dilluns, 30 d’abril de 2012 

 

 Vacances. 

Nadal: del 23 de desembre de 2011 al 8 de gener de 2012, ambdós 

inclosos. 

Setmana Santa: del 2 d’abril  al 9 d’abril de  2012, ambdós inclosos 

Estiu: Comencen el 23 de juny de 2012. 

 

14-Començament de les activitats educatives. 

 

1- Inici de curs: dilluns, 12 de setembre de 2011 a les 10h. 

2- Primer  trimestre: del 12 de setembre al 2 de desembre 2011. 

3- Segon trimestre: del 5 de desembre al 16 de març 2012. 

4- Tercer trimestre: del 19 de març al 22 de juny 2012. 

5- Cal tenir present que per la distribució horària del ensenyament a 

l’ESO, no coincideix els trimestres amb l’ inici de les vacances de 

Nadal i Pasqua, la qual cosa no vol dir que els alumnes tinguin 

vacances abans, sinó que acaben un  trimestre i comencen un 

altre, això sí, respectant les vacances que marca la llei. 

6- El servei de menjador començarà el 12 de setembre de 2011. 

 
CONSULTEU  

 PLAFÓ D’ANUNCIS EXTERIOR 

 WEB DE L’ESCOLA:  www.escola-marillac.es 

Sicília, 249 

08025 Barcelona 

Telf. 934578848 
Centre concertat pel Departament d’Educació 

e 
Escola Marillac  


